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OPERA SLASKA
W BYTOMIU

DK 110/24/24

Dyrektor Opery Slaskiej
ogtasza otwarty konkurs na stanowisko:
Specjalista ds. projektow

1. Gtéwne zadania wykonywane na stanowisku:

pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych na realizacje projektdw artystycznych i inwestycyjnych
Opery Slaskiej,

tworzenie projektéw i sktadanie wnioskdéw o dofinansowania zgodnie z wymogami instytucji
finansujacych, po akceptacji Dyrektora i Gtdwnego Ksiegowego,

prowadzenie projektéw i ich koordynacja,

monitorowanie ogtoszed o grantach i dotacjach, identyfikowanie nowych mozliwosci
finansowania,

analiza ogtoszen konkursowych, identyfikacja Zzrédet finansowania i programéw grantowych
w obszarze kultury,

opracowanie studiéw wykonalnosci dla wnioskdw o dofinansowanie,

analiza zmian w przepisach dotyczacych dofinansowan,

opracowywanie budzetéw i harmonogramoéw oraz monitorowanie ich wykonania,
kompleksowe opracowywanie i sktadanie wnioskdw o dofinansowanie zgodnie z wymogami
danego programu,

dbatos¢ o prawidtowos¢ i kompleksowos¢ dokumentacji zwigzanej z realizowanymi
projektami,

tworzenie dokumentacji niezbednej do sprawozdawczosci oraz sktadanie raportéw
i sprawozdan zgodnie z wytycznymi podmiotu udzielajgcego dofinansowania,

wspotpraca z zespotem w celu realizacji zatozen projektéw oraz zapewnienia zgodnosci
dziatan ze ztozonymi wnioskami.

2. Wymagania i umiejetnosci:

wyksztatcenie wyisze,

min. 3-letnie doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

mile widziane doswiadczenie w realizacji projektéw wspdtfinansowanych w ramach
programéw Ministra Kultury iDziedzictwa Narodowego, Narodowego Instytutu Muzyki
i Tafca i innych w obszarze kultury,

znajomos¢ programdw unijnych, krajowych oraz umiejetnos¢ analizy i stosowania przepisow
dot. pozyskiwania finansowania zewnetrznego,

znajomosci zasad rozliczania projektdw dofinansowanych ze $rodkéw miedzynarodowych,
Unii Europejskiej i krajowych srodkéw publicznych,

bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office,
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— umiejetnos¢ redagowania dokumentéw, w tym wnioskow i raportow,
— wysoka komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,

— doskonata organizacja pracy, samodzielnos¢ i zaangazowanie,

— umiejetnos¢ rownoczesnej pracy nad kilkoma zadaniami,

— umiejetnos¢ kreatywnego rozwigzywania problemow,

— znajomosc jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym.

3. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

— CV (z uwzglednieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia),
— karta zgtoszeniowa (udostepniona w zatgczniku),

— dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie,

— zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

4. Oferujemy:

— ciekawa i dynamiczng prace w jednej z wiodgcych instytucji kultury w kraju,

— umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy,

— odpowiednie przeszkolenie przy realizacji zadan,

— mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i zdobywania specjalistycznej wiedzy, wynikajgcej ze
specyfiki
instytucji kultury,

— dodatkowe $wiadczenia socjalne (ZFSS),

— mozliwosé przystapienia do ubezpieczenia grupowego.

5. Sposob i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w Dziale Kadr w Operze Slaskiej, ul. Moniuszki 21-23, 41-902 Bytom, lub drogg
elektroniczng na adres mailowy kadry@opera-slaska.pl — z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko:
Specijalista ds. projektow”.

Ostateczny termin przyjmowania zgtoszen to dzien 07.10.2024 r.

Kontakt telefoniczny: Dziat Kadr (32) 396-68-21, (32) 396-68-80.

Sktadajac aplikacje prosze powotac sie na zrédto informac;ji o ofercie.

Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna z Dyrekcjg Opery Slaskie;j.

Rozmowy kwalifikacyjne moga odbywac sie w trakcie trwania okresu rekrutacji.

Zatwierdzam
Dyrektor Opery Slaskiej
tukasz Goik

/podpis znajduje sie na oryginale/



